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AMAG VE KAPSAM

Bu kilavuz, Anadolu Universitesi Miihendislik Fakiiltesi insaat Miihendisligi Bolimi &grencilerinin
O0grenim sliresince yapmakla yikiimli oldugu staj calismalarinin temel ilkelerini planlama, uygulama
ve degerlendirme esaslarini kapsamaktadir.

DAYANAK

Bu kilavuz MF Ogrenci Staj Yonergesinde belirtildigi lzere insaat Mihendisligi Bolimi staj
uygulamalarinin ayrintilarini icerecek sekilde 6grenciler igin rehber niteliginde hazirlanmistir.

STAILARIN AMACI VE BEKLENTILER

Staj uygulamasi ile 6grencilerin, insaat muhendisligi ile ilgili is alanlarini tanimalari ve is yerlerindeki
uygulamalari 6grenmeleri, Universitede edindikleri teorik bilgilerin pekistirilerek uygulama alaninda
deneyim kazanmalari amaclanmaktadir. Ogrencilerin egitiminde kazandigl bilgi ve beceriler
cercevesinde, sorgulayarak gecirdigi bu staj doneminin, miihendislik bilincinin yerlesmesi ve bu biling
ile aldigi egitime sevkle sarilmasi beklenilmektedir. Ayrica staji esnasinda gosterdigi performans ve
ornek calisma ile stajini yaptigi sirketlerde mezun olduktan sonra is imkani bulmasi beklentiler
arasinda yer almaktadir.

STAJLARIN TANIMI VE KAPSAMI

insaat Mithendisligi Bolimiimizde 4. yariyilini tamamlayan égrencilerin her birinin 6grenim siireleri
sonuna kadar toplam 60 is glinli staj yapma yikamlilikleri vardir. Bu staj sliresinin 30 is glinlini Yap!
Staji olarak, diger 30 is glninl ise tercihlerine bagh olarak Hidrolik, Geoteknik ve Ulastirma
alanlarinin herhangi birinde tamamlamalari zorunludur.

Ogrenci, ARINKOM Teknoloji Transfer Ofisi tarafindan isbirligi yapilan kurumlarda/kuruluslarda “Proje
Tabanli Staj” yapabilir. Ogrencinin yaptig “Proje Tabanl Staj”in, zorunlu stajlarindan birinin yerine
sayllabilmesi igin Boliim Staj Komisyonu’na basvurmasi gerekir.

Ogrenciler stajlarini Biiro, Santiye ve Laboratuar olarak 3 ana béliimde planlamalidir. Yukarida sozii
gecen staj gruplarinin hepsi icin 6grenciler, stajin blyiuk bolimiini olusturan santiye calismalari
yaninda, yapilan isleri daha iyi algilayabilmek amaciyla bu islerle ilgili proje asamalari ve bu
asamalarda kullanilan paket programlar hakkinda bilgi edinmeli ve santiyedeki islerin
programlanmasi ve yapilan islere ait hakedis benzeri calismalarin 6grenilmesi amaciyla stajinda biiro
kismini ihmal etmemelidirler. Ayrica, insaat uygulamalarinda bliyik 6nem tasiyan ve yapilan islerin
kontrolii i¢cin bir mihendis tarafindan Ogrenilmesi elzem olan deneylerin bizzat arazi ve
laboratuarlarda takip edilmesi gerekmektedir.

Belirtilen staj tlrleri asagida tanimlanmakta, 6grencinin staj yapabilecegi alanlar ve bu alanlarda
gorilmesi gerekli olan isler kapsaml olarak acgiklanmaktadir.

Yapi Staji

Yapi stajlari, bina insaati yapan ve kontrol eden ilgili kurum ve kuruluslarda (Bayindirlik Mudurliikleri,
T.C. Basbakanlik Toplu Konut idaresi Baskanlig (TOKI), Ulusal ve Uluslar Arasi Alanda insaat isleri
Ustlenen Miteahhitlik Firmalari ve Yapi Denetim Sirketlerinde yapilabilir.
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Ogrenciler, yapi stajini yukarida belirtilen kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan betonarme (toplu
konut, ylksek betonarme binalar v.b.), prefabrik ve c¢elik yapilarda (fabrika insaati v.b.)
tamamlayabilirler.

Ogrenci yapi stajinda asagida belirtilen yapim asamalarinda gézlem ve calisma yapmak ile zorunludur:

T Temel (Kalip, demir ve beton isleri)

1 Zemin kat ve normal kat kolon ve doseme (Kalip, demir ve beton isleri)

 Catiingaati (Ahsap veya celik ¢ati)

I Duvar isleri (Tugla orilmesi, yalitim, siva isleri)

1 Prefabrike yapilar igin temel asamasi, yapi elemanlarinin (kolon ve déseme) imalati (kalip,

demir ve beton isleri) ve montaj asamalari, ¢ati ve duvar isleri

Ayrica, 6grenciler stajlari stiresince biro, santiye ve laboratuarda asagida belirtilen alanlarda azami
derecede gbzlem ve calismalar yapmalidir.

9 Yetkili mihendisten biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinilmelidir. Ozellikle stajini yaptigi
binalarin proje asamalarini bizzat proje lizerinde ¢alismalar yaparak 6grenilmelidir.

9is programi ve hakedis (istihkak) tanzimi gibi yapi isletmesi konularinda ¢alismalarda bulunulmaldir.
fiProjelendirme ve vyapi isletmesi asamalarinda kullanilan paket programlar hakkinda bilgiler
edinilmeli ve bu programlari 6grenmeye yonelik yeterli calismalar yapilmalidir.

fIProje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda gézlem ve ¢alismalarda bulunulmalidir.

iZemin etudi ve eger uygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda gozlem/calismalar
yapiimahdir.

fYapilarin insasinda kullanilan malzemelerin iretim santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santralleri
gozlem/calismalar yapilmaldir.

fLaboratuarda beton ve gelik cekme deneyleri v.b hakkinda gézlem ve calismalar yapilmahdir.

Ulastirma Staji

Ulastirma stajlari, karayolu, demiryolu ve kent ici rayl sistem insaati yapan ve kontrol eden ilgili
kurum ve kuruluslarda (Karayollari Genel Mudurligli, KGM Bolge Mudirlikleri ve Bagh Sube
Sefliklerinde, T.C. Devlet Demiryollari ve Yol insaati Alaninda Calisan Miiteahhitlik Firmalarinda
yapilabilir.

Ogrenciler, ulastirma stajini yukarida belirtilen kurum ve kuruluslar tarafindan yapilan karayolu,
demiryolu ve kent igi rayli sistemlerde tamamlayabilirler.

Ogrenci ulastirma stajinda asagida belirtilen yapim asamalarinda gozlem ve calisma yapmak ile
zorunludur:

1 Yarma ve dolgu asamalari (Malzeme temini, serilmesi ve sikistiriimasi)

 Alt temel, temel veya plent-mix temel tabakalari (Malzeme temini, serilmesi ve
sikistiriimasi)

I Asfalt kaplama tabakalari (Binder ve asinma tabakalari, sathi kaplama) liretimi, serilmesi
ve sikistiriimasi

f Demiryolu insaatinda, yarma ve dolgu asamalari, alt temel ve temel tabakalar ile balast
tabakasinin serilmesi ve sikistiriimasi

I Demiryolu listyapi elemanlarinin (travers, ray v.b.) yerlestirilmesi

I Kent igi rayli sistemlerde uygulanan balastsiz listyapi asamalari
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Ayrica, 6grenciler stajlari siiresince biro, santiye ve laboratuarda asagida belirtilen alanlarda azami
derecede gbzlem ve calismalar yapmalidir.

f Yetkili mihendisten biiroda yapilan isler hakkinda bilgi edinmelidir. Ozellikle stajini yaptigi
ulastirma yapilarinin etiid, plan ve proje asamalari hakkinda bilgi edinilmelidir.

IStaj yapilan yola ait glizergah planinin ve en kesitlerin cizilmesi, hacim hesaplarinin yapilmasi,
kiitleler diyagraminin cizilmesi, toprak islerinin ve tasima maliyetlerinin hesaplanmasi, sanat
yapilarinin tasarimi bizzat proje lizerinde ¢ahsilarak 6grenilmelidir.

flis programi ve hakedis (istihkak) tanzimi, gibi yapi isletmesi konularinda ¢alismalarda
bulunulmalidir.

Y Projelendirme ve yapi isletmesi asamalarinda kullanilan paket programlar hakkinda bilgiler
edinmeli ve bu programlari 6grenmeye yonelik yeterli calismalar yapiimalidir.

9 Proje aplikasyonu ve hafriyat asamalarinda gozlem ve g¢alismalarda bulunulmalidir.

Zemin etidlu ve eger uygulandiysa iyilestirme/destekleme asamalarinda gozlem/calismalar
yapilmalidir.

fYapilarin insasinda kullanilan malzemelerin Uretim santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santrali
ve asfalt plenti gibi) gbzlem/galismalar yapilmahdir.

Y Eger yapiliyorsa sanat yapilari (Kopri, tiinel, menfez, istinat duvari v.b.) hakkinda gézlem ve
¢alismalar yapiimalidir.

fUlastirma stajlarinda ¢ok 6nemli bir yer tutan arazi (tabakalarin sikisma kontroll) ve laboratuar
deneyleri (bitim ve agrega deneyleri ile bitimli karisim deneyleri-Marshall Deneyi) cok titiz bir
sekilde gozlemlenmeli ve yeri geldiginde de yapilmalidir.

Geoteknik Staji

Geoteknik stajlari; Geoteknik miihendisliginin zemin mekanigi, geoteknik deprem muhendisligi, temel
muhendisligi gibi alanlarinda hizmet veren biiyiik 6lgekli firmalarda yapilabilir.

Ogrenci asagida verilen farkli uygulamalardan herhangi birinde problemin tanimindan ¢éziimii ve
kontroliine kadar asama asama gozlem ve g¢alisma yapmak ile zorunludur.

I Palplanj ve Ankraj sistemleri
I Diyafram Duvar

Kazikh Temel

flJet Grout ve Tas Kolon
fI[Kum Dren

9 Ogrenci yetkili mithendisten biiro calismalari hakkinda bilgi edinmelidir. Staji ile ilgili her tiirli
etlid, plan, proje, hesap asamalarini gézlemlemelidir.

9 Staji ile ilgili cahismalarin maliyet analizi, hakedis ¢ikarimi ve is programi cikarilmasi gibi yapi
isletmesi konularinda da ¢alismalarda bulunmasi gereklidir.

91 Proje siiresince kullanilan her tirli paket program ile ilgili bilgi almali ve asgari diizeyde
kullanabilmelidir.

9 Projenin uygulama sirecinde zemin 6zelliklerinin belirlenmesinden baslayarak proje sonu
kontrollere kadar asama asama gozlem ve g¢alismalarda bulunmalidir.

I Proje siiresince zemin indeks deneyleri (Su Muhtevasi Deneyi, Kivam Limitleri Deneyleri, Elek
Analizi Deneyi, Hidrometre Deneyi, Ozgil Agirlik Deneyi, Konsolidasyon Deneyi) Zemin
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mukavemet deneyleri (Serbest Basing Deneyi, Direkt Kesme Kutusu Deneyi, Ug Eksenli Basing
Deneyleri) uygulama kalite kontrol deneyleri (Ankraj halatlari dngerme deneyleri, Plaka
yiikleme, Kazik yiikleme deneyleri, Kazik devamlilik testleri, inklometre élgiimleri ile Karot
alimi ve dayanim testleri ) gibi deneyler mutlaka 6grenilmelidir.

I Staj sirasinda 6grenci calistigl geoteknik yapilarla ilgili olarak fizibilite ¢alismalari, ekonomik
analiz, cevre etki degerlendirmesi, toplumsal fayda gibi konular hakkinda ayrica bilgi
edinmelidir.

Hidrolik Staji

flicme suyu temini staji yapacak &grencilerin, staj siiresince suyun kaynaginda yapilan isleri,

isale hattini, terfi merkezini, hazne sebekesini ve yardimci elemanlari gérmeleri zorunludur.
il _ve ilce kanalizasyon insaatlarinda staj yapan 6grenciler, atik su ve yagmur sularinin

uzaklastirilmasi sisteminin proje asamasindan bitin imalat asamalarina katilmalidir. Ayrica atik
su aritma tesisinde staj yapiliyorsa (nitelerin nasil boyutlandirildigi ve imalatinin nasil
yapildigini gormelidir.

fiSulama tesislerinde staj yapan Ogrenciler, su alma yapilarinin nasil projelendirildigini ve

imalatinin nasil yapildigini 6grenmeleri gerekmektedir. Regtilator, gélet, sulama kanali, kanalet
ve sanat yapilarinin yapim esnasinda izlemelidir.
flLiman_insaatinda calisacak 6grencilerin, liman projelendirilmesinin esaslari ve projenin

uygulama asamalarinin gormesi gerekmektedir.
fiBarajlarda staj yapacak 6grenciler, staj siresinin elverdigi olcide mumkiin olan tim imalat

asamalarinda bulunmalari gerekmektedir. Su tutma yapilarinda gévde, dolu savak, derivasyon
tuneli, su alma yapilari, dip savak, denge bacalari gibi yapilarin, hem proje bazinda bilgi sahibi
olunmasi hem de insa asamalarinin gérilmesi gerekmektedir.

STAJ DONEMLERIi VE ZORUNLU STAJ SiIGORTASI

Ogreniminde 4. yarniyihni_tamamlayan 6grenciler staj yapmak icin basvurabilir. Ogrenciler
oncelikle Yapi Stajini yapmak zorundadir.

Stajlar istisnai_durumlar_haricinde Yaz Déneminde yapilmalidir. Yaz Okulunda veya Giiz ve
Bahar dénemleri icinde haftada en az li¢c tam isglini dersi olmayan 6grenci stajini_dersinin
olmadigi giinlerde yapmak kosulu ile Béliim Staj Komisyonu karari _ile bu kuralin _disinda
tutulur. Ogrenciler yaz aylarindaki stajlarini yaz okulu dénemi éncesi ve sonrasi iki parca olarak

yapabilir.

Eger elde olmayan sebeplerle dilek¢ede belirtilen baslangi¢-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi
veya stajin yapilamamasi halinde bunu dekanlikta sigorta yaptirdiginiz ilgiliye bildirmeniz
gerekmektedir.

Sigorta yaptirirken sizden bu konudaki sorumlulugu Ustlendiginize dair bir taahhit yazisi
dekanlik tarafin alinacak, durumu bildirmediginiz takdirde tiim sorumluluk size ait olacaktir.

UYGUN STAJ YERLERI iCIN ON GORULEN KRITERLER

1. Staj yapilacak resmi veya 6zel kurum ve kuruluslar, stajlarin tanimlarinda agiklanan insaat
alanlarinda faaliyet gostermelidir.
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2. Kurum/kurulus tarafindan her bir staj tlri icin belirlenen zorunlu yapim asamalarinin staj
suresince goriilebilecegi taahhit etmelidir.

3. Kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir adet insaat Miihendisi bulunmalidir.

4. Staj yapilan kurum/kurulus bilinyesindeki veya yapilan islerin kalite kontrolinin yapildig
anlasmali laboratuarlar faal sekilde ¢alismalidir.

5. Staj yaptiran kurum/kurulus, stajyerlere gerek proje gerekse uygulamada pratik ¢alisma
yetenegi kazandirmaya yonelik olarak, etkin bir sekilde calistirmayi taahhit etmelidir.

STAJ SURECI VE YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

Bu boélimde insaat Miihendisligi Bolimi dgrencilerinin takip edecegi staj siireci ve dikkat
edilmesi gereken hususlar aciklanmaktadir. “EK-1 . ¥Jrenci Staj”ndd¢r eci
verilen akis diyagraminda bu siire¢ 6zetlenmistir.

Staj Basvurusu

fiStaj yapmak isteyen 6grenciler her seyden O6nce Bolim Staj Kilavuzu’'nu ve Fakilte Staj
yonergesini dikkatlice incelemelidir.

N Ogrenciler, staj yapmak istedigi égretim yilinin giiz ddneminden baslayarak staj kilavuzunda
belirtilen sartlari saglayan kurum veya kuruluslari arastirmali ve en uygun staj yerini
belirlemelidir.

fiStaj yapmak isteyen 6grenciler bolim staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihe kadar 6n
basvuru yapmak zorundadir. On basvuru yapmayan 6grencilerin staj talepleri kabul
edilmeyecektir.

I Staj icin basvuruda bulunulan kurum veya kurulus, 6grenciden staj zorunlulugunu goésterir ve
staji sliresince Universite tarafindan sigorta edilecegine dair resmi yazi istedigi takdirde,
égrenci “EK-2. Kurum Staj Zorunluluk Belgesi[SF1]¢ formunu doldurup dekanlga
onaylattiktan sonra bu belgeyi ilgili kurum/kurulusa ibraz edebilirler.

9 Ogrenci 6n basvuru sirasinda doldurdugu iki adet “E K © 3 . ¥JTrenci St aj B a K
ve Kabul Formu [SFZ] nu stajini yapacagi kurum veya kurulusun yetkilisine onaylattiktan
sonra staj komisyonunun onayina sunar. Komisyon onayladigt “EK © 3 ¥J r enc i St aj

ve Kabul Formu [SFZ nun bir kopyasini alarak diger kopyayi 6grenciye verir. Belirlenen
isyeri, staj komisyonu tarafindan uygun goériilmeyen 6grenciler yeni bir staj yeri bulmak
zorundadirlar. Dolayisiyla 6grenciler staj yapacagl isyerlerini belirlerken, isyerinin kilavuzda
belirtilen sartlari saglayip saglamadigini arastirmalidir. Ogrenciler bu formda yer alan “staj
suresi” ve “staj tarihlerini” belirlerken Staj Dénemleri ve Zorunlu Staj Sigortasi” bashg altinda
vurgulanan hususlara ¢ok dikkat etmelidir. Bolim Bagkanligl tarafindan ilan edilen tarihe
kadar teslim ediimeyen “EK © 3 ¥]J r enci \@&tKabpl FdBnau82)f rkabul
edilmeyecektir.

fIstaj basvurusu kabul edilen égrenciler dolduracaklari “EK-4 . SGK Kkl eml er i
Formu [SF3] nu Staj Komisyonuna onaylattiktan sonra dekanlikta ilgili kisiye adet “E K © 3 .
¥Trenci SveKpbulBFamuw[SFA u nybiikopyt & Py P A G&didnll stajS R S NB |
sigorta islemlerini yaptirmalidirlar. Zorunlu staj sigortasini yaptirmayan ogrencilerin yaptiklari
stajlar kabul edilmeyecektir.

9 Ogrenciler dekanlktan aldiklar sigorta yapildigina dair belgenin fotokopisi ile “EK-5.
Kuruma Tekekkg¢r “El&Kwsreu m/SKEWrlwl,uk ¥Jrenci St
Formu J[BRBYO ¥jJrenci St aj ”, IEKwa8Bm a¢ i zAgylr gd &
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For mu [veSiHF alek A% boyutundaki zarfi “Bélim Staj Komisyonu’na getirerek staj
yapilacak kuruma gotirtlecek zarfi hazirlarlar.

fistaj sonunda kurum vyetkilisi (insaat mihendisi) tarafindan doldurulan “EK-6.
Kurum/ Kurul uk ¥jJrenci Staj EPReTer ¥enédnc me
Devam ¢i z e lyige&kapal zarfta Stdf Kdrhisgonuna teslim edilir. Kurum istedigi
takdirde bu evraki posta ile bolim baskanligi adresine génderebilir. Staj degerlendirme formu
ulasmayan 6grencilerin stajlari gecersiz sayilacaktir.

9 Ogrenci staji bu kilavuzda agiklanan bicimde tamamlaya 6zen géstermeli, yaptigi staj tiiriine
gore goritlmesi zorunlu olan isleri eksiksiz gozlemlemeli belirtilen diger isleri de azami
derecede gozlemlemeye gayret gdstermelidir. Stajinin icerigi yetersiz gorilen 6grencilerin
stajlarinin belli bir bélimiini tekrar yapmalari gerekecektir. Ogrencilere staj siirecinin verimli
gecmesi ve Ogrencinin stajini basariyla neticelendirebilmesi icin “Staj Esnasinda Dikkat
Edilmesi Gereken Hususlar ve Tavsiyeler” bashgi altinda faydali bilgiler verilmistir. Stajini
tamamlayan 6grenci gozlemledigi/yaptig isleri, yine bu kilavuzda aciklandigi bicimde ve
ozellikle degerlendirme kriterlerini géz o6nlinde bulundurarak bir “Staj Raporu” haline
getirecektir.

N Ogrenciler giiz ve bahar yariyillari baslarinda staj komisyonunca ilan edilen tarihlere kadar
staj raporunu ve diger evraklari Bolim sekreterligine teslim etmek zorundadirlar.

fiStaj raporunu ve diger evraklari zamaninda eksiksiz olarak teslim eden 6grencinin staj
degerlendirme siireci baslar.

Staj Esnasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar Ve Tavsiyeler

1) Ogrenciler staj yaptiklari isyerinde kendi sahsiyetleri yaninda, Anadolu Universitesini ve
egitim aldiklari bolimli temsil ettiklerini unutmamaldirlar. Kendileri ve bolimimiz
hakkinda olumsuz bir goris olusturacak davranislardan kaginmalidirlar.

2) Staj yapilan kurum veya kurulusun faaliyet konularinin, organizasyon yapisi ve kisimlari
hakkinda bilgi edinilmelidir. Staj esnasinda galisma hayatinda bir insaat Miihendisinden
beklentilerin neler oldugu sorgulanmali ve is yerindeki hiyerarsi incelenmelidir.

3) Ogrenciler “Stajlarin Tanimi ve Kapsami” baghgi altinda belirtilen zorunlu uygulamalari
eksiksiz, diger uygulamalari da azami diizeyde gérmeye c¢alismalidir. Bu uygulamalarda
kullanilan arag ve geregleri incelemelidir.

4) Ogrenci, stajinin calisma hayatina hazirlik agisindan cok biiyiik dnem tagidiginin suurunda
olmahdir. Staj, 0Ogrencinin 6grendigi bilgileri tatbik edebilmesinin ve gordiglu yeni
uygulamalari arastirip pekistirmesinin en gilizel bir firsatidir. Dolayisiyla 6grenci bu suurla,
santiyede vasifsiz bir eleman gibi durmamali, 6grenmeye istekliligini gdstermeli, bir
mihendis gibi aktif sekilde goérev almaya calismalidir. Ogrenmenin en etkin yolu soru
sormaktan ge¢mektedir. Dolayisiyla 6grenci, tecriibeli miihendislere veya santiye seflerine
soru sormaktan cekinmemelidir. Ayrica, 6grenci yapilan uygulamalari siradan biri gibi
gozlemlemek yerine, 6grendigi ve arastirdigi bilgiler cercevesinde sorgulamalidir.

5) Ogrenciler, iiniversitemiz tarafindan taahhiit ettigi tarihler arasinda sigortalanmaktadir.
Fakat insaat sahasinda meydana gelebilecek kazalara karsi dikkatli olunmali, yapilacak
uyarilara kesinlikle uyulmalidir.

6) Staj baslamadan 6nce, staj yapacaklari konu ile ilgili kitap ve ilgili standartlarin edinilmesi
blylk fayda saglayacaktir. Stajdan 6nce ve staj sliresince bu kaynaklara sikca basvurmalari,
stajda yapilan gozlemlerin siradan bir eleman gibi degil bir mihendis goziyle bakilmasini
saglayacaktir. Gegirilen verimli bir staj donemi ile ilerideki calisma hayatlarina saglam bir
basamak teskil edecektir.

www.insaat.anadolu.edu.tr



7137

7) Staj turine gore belirtilen zorunlu isler eksiksiz, diger uygulamalar ise azami derecede
gorilmelidir. Gozlemler yiizeysel kalmamall, isin incelikleri 6grenilmeye calisiimaldir.

8) Gozlemlenen isler mihendislik agisindan degerlendirilmeli, 6grenilen ve stajda edinilen
bilgiler cercevesinde hatali uygulamalar tespit edilmeye ¢alisiimalidir.

9) Ogrencilerin staj siiresince her giin rapor tutmalari, gézlem sonuglarini ve taslaklari not
etmeleri ¢ok yararli olmaktadir. Clinki o6grenilen bilgilerin %80’i ilk 1 saat iginde
unutulmaktadir. Ayrica stajda gozlemlenen isler “staj raporunda” kesinlikle giinlik olarak
yazilacagindan bu konu ihmal edilmemelidir.

10) Staj esnasinda fotograf ve video c¢ekimleri gerektiginden 6grencilerin bu kayit aletlerini

surekli yanlarinda tasimalari gerekmektedir.

11) Ogrenci, manzara fotografi niteliginde degil isin teknik ydniini anlatan ve rapordaki
anlatimini destekleyen fotograflar cekmelidir.

12) Staj (bliro, santiye veya laboratuar) esnasinda yapilan insaata ait proje ve belgeler
hakkinda bilgi edinilmeli miimkiinse bunlardan o6rnekler temin edilmelidir. Rapordaki
anlatim, bir muihendise vyakisan teknik terminolojiyi kullanarak bu belgelerle
desteklenmeli, bir insaat iscisi agziyla yazilmamaldir.

STAJ RAPORU

Ogrenciler staj dénemi sonunda MF Staj Yonergesi kapsaminda ve béliim staj kilavuzunda
tanimlanan formatta bir “Staj Raporu” hazirlayarak bunu Bélim Sekreterligine teslim etmek
zorundadirlar. Bu kurallara uygun olmayan staj raporlari degerlendirmeye alinmayacak ve
ogrenci tarafindan tekrar diizenlenecektir.

Staj Raporu Yazim Formati

Yazilan staj raporlarinda; iEK-9. St a | RaporoueilKalp a kSt g y fRaaspéo r u
Kapak ©6typtf apediBKFll1e.) St aj Rapor u Coxdsilikk ma T ak
yer almalidir. Bu belgelere MF ve insaat Miihendisligi B&liimii web sitelerinden bu
dokiimanlara Word formatinda ulasilabilir. Staj Raporunda yer almasi geren bolimler asagida
aciklanmistir:
U{dre wkLR2NIz YILI] {FL&FFa&P
U{dre wkLR2NIzZ Toee YIFILIF] {F&FIFAP
U Staj Raporu Calisma Takvimi Sayfasi: Burada staj sliresinde gorilen her bir is giinlere gore
ana basliklar halinde yazilacak ve bu islerin ayrintili agiklamalarinin hangi sayfalarda oldugu
belirtilecektir. Burada giinliik olarak yazilan her bir is yine gilinliik i E-H2. Staj Raporu
Sayf as éfor¥atinakepparnlGekilde yazilarak anlatilacaktir.

U Tindekiler Dizini Staj raporunu olusturan ana ve alt bélimlerin numarali olarak ve
karsilarina ilgili sayfa numaralari verilerek olusturulur.

U Tablolar DiziniStaj raporunda gerekli yerlerde verilen tablo agiklamalarinin numarali olarak
ve karsilarina ilgili sayfa numaralari verilerek olusturulur.

U D A M bdlimde stajin yapildigi isyeri ve santiyeler hakkinda tanitici bilgiler verilecektir.

U {GF 2RI 4 RIRO fyD Ny £ N h f I NI Qalisra Yakvimilk&pfaldRRE€ P . | £ N
belirtilen isler bu bélimde giinliik olarak yine MF ve bdlim web sitesinde verilen AEK-12.
St aj Raporu 03ay makEbldaiynh®] 6 S{At RS &1 Pt NI
ol t NYRS &adF 2RI 31 NNfSy dz23dzZ FYFfFN {SaaytAqft
&1 Pt OF104PNJ

www.insaat.anadolu.edu.tr
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U { 2 y dzee ostajf dBEYaRFYiIn sonunda, yapilan islerin 6zet halinde degerlendirmesi
yapilarak stajda edindigi bilgi ve beceriler hakkindaki goris ve diisiincelerini belirtecektir.
Uc2G2eNBFOAY .dz ol f NYRS &ail 2R 1SAR Sdye Rd& - SINI E Al NJF
F202ENI T OSNRETYSEARAN ¢NY F2042ENIF T N ydzYl
OC2U2ENT T MO XXXXXPDPO P | @NIPOI 6dzNF Rl FSNRf €
@dzNBdzf | yYI £ PRPNW®P
UQ‘IfSNJY .dz o1 f NIZRIJdZAIGYI2IRIEFNJ@ALPE AV IAAE A LI I y>
@F LIPE LY ol f POYEF T NI Al taj Ripbrsq kondlds buiGet, KNI J P a @
1, EK-2 biciminde agiklamasi yapilarak numaralandirilir. Konulan bu eklere anlatim igerisinde
ilgili yerde deginilmesi gereklidir. Rapora ve eklerine gereksiz hicbir bilgi ve belge konulmaz.
1. Raporlar A4 boyutunda beyaz kagitlara AEK-12. St a j Raporu &aeyidhase ¥r
sayfa formatinda yazilr.
2. Rapor boélumleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bicimde numaralanir (1., 2., 3. gibi).
Alt bolumler de benzer bicimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tim boélimlere ve
altbolimlere baslik konur. Ana boélim bagsliklari biylk harflerle bold olarak yazilir. Alt
basliklar sézclklerin ilk harfleri blyilik bold olarak yazilir. Alt bolimlerde en ¢ok 3 seviyeye
kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt bélimler, eger gerekirse kicuk harf kullanilarak
[a), b), c) v.b.] belirtilir.
3. Konularin anlatiimasi esnasinda, gerekli yerlere konulacak tablo ve sekiller agiklamasi
yapilarak numaralandirilir (Tablo 1.1 ...... , Sekil 1.1 ...... gibi). Bu tablo ve sekiller metin
icerisinde vurgulanmak zorundadir. Tablo aciklamalari ilgili tablonun (zerinde, sekil
actklamasi ise ilgili seklin altinda yer alir. Sekil olarak rapora konulacak ¢izim ve semalar
teknik resim kurallarina uygun olarak elle veya bilgisayarda hazirlanabilir. Yazilan rapora,
gerekli goraldiuga takdirde ekler de konulabilir.
4. Staj Raporunda kapak ve i¢ kapak sayfasi haricindeki tim sayfalar, sayfa altina ortalanarak
numaralandirihr.
5. Staj raporu Bolim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis ya da diizenli bir dosya
icinde sunulur.
6. Staj raporunun her sayfasi, staj yapilan kurum/kurulustaki yetkili bir “ingaat Miihendisi”
tarafindan muhakkak onaylanmalidir. Staj raporu onayinda insaat mihendisinin imzasi ile
beraber oda sicil numarasi ya da diploma numarasi belirtilmelidir.

STAJ SUNUMU

Staj Raporundan basarili olan 6grenciler Staj Sunumu’na hak kazanirlar. Staj sunumlari, Glz ve
Bahar Dénemlerinde Bolim Baskanhg tarafindan ilan edilen tarihlerde yapilir. Ogrenciler
sunumlarini, degerlendirmeyi yapacak bolim 6gretim elemanlan ve diger kurum/firma
davetlileri ile 6grencilerin huzurunda sunmak zorundadirlar.

Ogrenciler, “Staj Sunumunun Degerlendiriimesi” bdélimiinde belirtilen degerlendirme
kriterlerini dikkate alarak stajda yaptigi calismalari 6zetleyen 15 dakikayl asmayacak bir Power

Point sunusu hazirlamalidir. Ayrica hazirladigl Staj Sunumunun bir kopyasini Uzerinde isim,
numara, staj donemi ve staj tlirld yazilan CD’leri gorevli 6gretim elemanina teslim etmek

zorundadir.

www.insaat.anadolu.edu.tr
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STAJIN DEGERLENDIRILMESi

Staj raporlari, Giz ve Bahar Doénemleri baslangicinda ilan edilen tarihe kadar bolim

sekreterligine imza karsiliginda teslim edilmek zorundadir. Bu tarihe kadar staj raporunu teslim
etmeyen 6grencilerin staj raporlari kabul edilmeyecektir. Staj raporunu teslim eden 6grenciler
icin baslayacak olan degerlendirme sireci tic asamadan olusmaktadir:

1. Staj Yapilan Kurum/Kurulusun Degerlendirmesi
2. Staj Raporunun Degerlendirilmesi
3. Staj Sunumunun Degerlendirilmesi

ARINKOM ile birlikte siirdiiriilen proje tabanli staj programi ile staj yapan dgrenciler ayni staj
degerlendirme siirecinden gegerler.

STAJ YAPILAN KURUM/KURULUSUN DEGERLENDIRMESi

Staj yapilan kurum vyetkilisi tarafindan doldurulan staj degerlendirme formunda yapilan
degerlendirmeler, degerlendirmenin ilk ve en nemli asamasini olusturmaktadir. Ogrencinin
staj esnasindaki bilgi, beceri ve davranislarini en iyi staj yaptig yerdeki yetkili yorumlayabilir.
Hakkindaki kanaat, olumsuz olarak belirtilen 6grencilerin stajlari “Basarisiz” olarak kabul edilir
ve stajini tekrar yapmasi istenir. Dolayisiyla, 6grenciler stajlari esnasinda bulunduklari yerde
o0grenme istekliliklerini gostermeli, bir mihendislik 6grencisine yakisir davraniglar
sergilemelidir.

STAJ RAPORUNUN DEGERLENDIRILMESi

Staj raporlari staj komisyonu tarafindan asagidaki hususlar dikkate alinarak 3 ana bélimden (A,
Bve CBolimi)olusanA EHH 3. St aj Raporu Dejenl ghder me F
degerlendirilir.

A. Staj Iceriginin Zorunlu B&liimiiniin Degerlendirilmesi:

Bu bolimde “Yapilan staj tiiriine goére Bolim Staj Kilavuzunda goriilmesi zorunlu olarak
belirtilen insaat yapim asamalari eksiksiz olmalidir. Aksi halde staj kabul edilmeyecek eksiklikler
rapor edilerek 6grenciden tamamlamasi istenecektir.

B. Staj iceriginin Yeterliligi ile ilgili Degerlendirmeler:

Bu bolimde, staj raporu asagida verilen olgltler dikkate alinarak degerlendirilecek 60’in
altinda puan alan 6grencilerin eksikleri rapor edilerek tamamlamasi istenecektir.

Ogrenci B Bélimiinden alinan puana gore asagidaki tablo dikkate alinarak degerlendirilir.

Staj icerik Puani Staj Derecesi Sonug
0-29 Yetersiz Basarisiz 20 Giin Tekrar
30-39 Yetersiz Basarisiz 15 Glin Tekrar
40-49 Yetersiz Basarisiz | 10 Giin Tekrar/Rapor Dizeltmesi
50-59 Yetersiz Basarisiz 5 Gin Tekrar/Rapor Diizeltmesi
260 Yeterli Basarili -

www.insaat.anadolu.edu.tr
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C. Staj Raporunun Diizeni Ve Yeterliligi ile ilgili Degerlendirmeler:

C Bolimiinde staj raporunun dizeni ve vyeterliligi degerlendirilmektedir. Bu bolimde
ogrencinin aldigl puan en az 60 olmalidir. Bu puanin altinda kalan 6grencilerin eksikleri rapor
edilerek tamamlamasi istenecektir.

Staj Raporunun genel basari durumu, B Boliimiiniinden alinan puanin %60°1 ve C béliminden
alinan puanin %40’inin_toplamina karsilik gelen basari durumu asagidaki tablo dikkate
alinarak belirlenir.

Staj Puani Staj Derecesi Sonug
0-59 Yetersiz Basarisiz
60-69 Orta Basarili
70-79 Iyi Basaril
80-89 Cok lyi Basarili
90-100 Ornek Staj Basarili

STAJ SUNUMUNUN DEGERLENDIRILMESi

Staj sunumlari asagida belirtilen degerlendirme kriterleri dikkate alinarak sunumda gorevli olan

bolim o6gretim elemanlan ve diger kurum/firma davetlileri tarafindan degerlendirilir. Bu

amagla kullanilan degerlendirme formu i EH 4 . St aj Sunum mbej erl e
[ S F 9 vedilmistir.

Staj sunumuna katilan 6gretim Uyeleri tarafindan ayri ayri yapilan sunum degerlendirme
notlarinin ortalamasi alinarak 6grencinin staj sunum puani hesaplanir. Bu degerlendirme
sonunda 60 puanin lizerinde olan stajlar “BASARILI” olarak kabul edilir. 60'in altinda kalan
dgrencilerin staji “BASARISIZ” olarak kabul edilir. Ogrenci, asagidaki basarisizlik oranina gére
belirtilen gin sayisinca tekrar yapmak zorundadir.

Staj Sunum Puani Staj Derecesi
90-100 Ornek Staj
80-89 Cok lyi
70-79 iyi
60-69 Orta
Staj Tekrari
<60 (Giin Sayisi)
50-59 10
40-49 15
30-39 20
20-29 25
0-19 30

GENEL STAJ DEGERLENDIRME SONUCU

Yapilan tiim degerlendirme asamalari sonucunda, staj raporu degerlendirme puaninin %401 ve
staj sunum degerlendirme puaninin %601 alinarak 6grencinin staj genel basari puani hesaplanir
ve asagidaki tablo dikkate alinarak bu puana karsilik gelen staj sunum derecesi belirlenir. Bu

www.insaat.anadolu.edu.tr
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degerlendirme sonunda 60 puanin {izerinde olan stajlar “BASARILI” olarak kabul edilir. 60’in
altinda kalan 6grencilerin staji “BASARISIZ” olarak kabul edilir. Staj Degerlendirme Sonuglari
staj sunumlari bitiminde staj komisyonu tarafindan Bélim Baskanligina iletilir ve ilan edilir.

Staj Sunum Puani Staj Sunum Derecesi Sonug
0-59 Yetersiz Basarisiz
60-69 Orta Basarili
70-79 iyi Basarili
80-89 Cok lyi Basarili
90-100 Ornek Staj Basarili

Mihendis olma yolunda biliylk ©6nem tasiyan staj doneminin
ogrencilerimiz icin verimli gegcmesini temenni eder, basarilar dileriz.

insaat Miihendisligi Bolimii
Staj Komisyonu

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-1. ¥jrenci St aj @Deci Akék kemaseée

T.C.
1 .1$/,5 -.d6%23d4%3d
- - (%. $d3,d+ &! +-, 4%3d
d. ol 14 --(% $d3,dxXd "v, -- -

341 * 3-2%#d ! +)o a%- ! 3)

STAJ

Ogrenci Staj Kilavuzu”null] ve “Ogrenci
Staj Yonergesi”nil?l inceleyiniz.

-

. Uygun staj yeri bulunuz.

L

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek tizere fiKurum Staj Zorunluluk Belgesi

[SF1l0 6i (gerevwisPdi A&h 6O0BE O + A AnQ bilgisgiylarO |
ortaminda doldurarak [SF1] den bir, [SF2] den iki niisha ¢ikt1 aliniz.

-

[SF1]i dekanliga onaylattiktan sonra staj yapacaginiz kurum/kurulusa [ng]l ibraz
ederek(gerekiyorsa)ikiadet[SF2P UE OOAE OWAD X A DO@dyiladiizAE

.

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa onaylattiginiz [SF2]formlari “Béliim Staj
Komisyonu”na basvurarak staj yeri uygunlugu i¢in onay aliniz.

4

HAYIR Onay bilgisi

alind1 mi1?

l EVET

Bo6liim Staj Komisyonu tarafindan onaylanmis [SF2]nin bir kopyasini ve boliim staj
komisyonunca onaylanmis “S GK Kk Bamb er o F|o n @grenc{isker 3
Birimine gotiirerek SGK girislerinizi yaptiriniz.

|

“Kuruma Tekekkd'KuivameKeér §ISFKX] ¥ renci £
[SF5|0 “¥] r e tajDevarBt | z el gp'$St djSFMy r &l &veikiRdetrAdnL
boyutundaki zarfi “Béliim Staj Komisyonu”na getirerek staj yapilacak kuruma
gotiirtilecek zarfi hazirlayimiz.

A

1 [1], [2]'ye Fakiilte/Béliim web
“Ogrenci Staj Kilavuzu”nda tanimlanan bigcimde stajinizi tamamlayiniz. sayfalarindan ulastlabilir. [3]
“Boliim web sayfasinda
1 agiklandif1 sekilde ve [EK-9]
[EK-10] [EK-11] [EK-12]
Stajla ilgili belgeleril3] ilan edilen siireler i¢cinde “Boliim Staj Komisyonu” formlar kullanilarak
liyesine imza karsihiginda teslim ediniz. hazirlanmig Staj Raporu,
“Kurum/Kurulus Ogrenci
1 Degerlendirme Formu”,

“Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”

vX2%.3#d * 3-2%#d 4!

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-2. Kurum Staj Zorunluluk Belgesi [SF1]

M

T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI
Miihendislik Fakiiltesi
Say 1149221131/304.03 ol
Konu : Zorunlu Staj
ILGILI MAKAMA,
Fakiiltemiz .......... ............ Boliimii’nde ...... is gilinii staj yapma zorunlulugu bulunmaktadir.

5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Yasasinin 5/b maddesinde
yiiksekogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grenciler hakkinda is kazas1 ve meslek
hastalig1 sigortast uygulanacagi ve bunlarin anilan yasanin 4/(1)a bendi kapsaminda sigortali

sayilacaklari agikca belirtilmistir.

Staj yapan tiim Ogrencilerimiz i¢in ilgili yasa kapsaminda is kazasi ve meslek hastaligi
sigortas1 Universitemiz tarafindan yapilmaktadir. Miiessesenizce/ Kurumunuzca uygun
goriildiigii takdirde asagida bilgileri ¢ikarilan 6grencimizin stajini kurulusunuzda yapmasinda

bir sakinca yoktur.

Bilgilerinize arz/rica ederim.

Dekan

Ogrencinin Ad1 Soyad :
Ogrenci No

Bolimii

Anadolu Universitesi, Miihendislik Fakiiltesi, Tki Eyliil Kampiisii, 26555 ESKISEHIR
Tel +90 222 322 36 62, Faks +90 222 323 95 01, E-Posta muhfak@anadolu.edu.tr,
Web http://mf.anadolu.edu.tr

www.insaat.anadolu.edu.tr



14/37

EKo3a. ¥jrenci St aj Bakvuru

ve Kabul Formu [SF2] Q;ﬂ:»

T.C.
ANA$ / , 5 - . d6%23d4%3d
- (%. $d3,d+ &! +-, 4%3d
VX2%. #d 34!* "1 06525 6% +! "5, &/ 2-5

Say1 woreenf e e
Konu : Staj Basvurusu

di CEIT E - AEAI Ah
Fakiiltemiz 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in egitimleri ile ilgili kurum/kuruluslarda staj yapma zorunluluklari
vardir. Staj i¢in 6grencilerin sigorta islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Yasasi geregince
Fakiilte tarafindan yapilmaktadir. Ayni kanunun 13 iincii maddesinin ikinci fikrasinin (a) bendi geregince stajyerin
isyeri kazasina ugramasi durumunda ayni giin icinde yetkili kolluk kuvvetlerine ve Fakiiltemize bilgi verilmesi
zorunludur.
Asagida bilgileri yer alan o6grencimizin kurum/kurulusunuzda ...... isglinii staj yapmasinin uygun gorilmesi
durumunda formun ilgili béliimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak Fakiiltemize iletilmesini arz/rica ederim.

Dekan

VX2%. #d.d. +d-,d+ "d,'d, %2d

Adi-Soyadl e e e e e

Kayith Oldugu BOlimiin Adl e e e e

T.C.Kimlik Numarasli e e e e e r e e

Smifi/Dénemi | e [ e

Adresi e e e e sae et

Telefon Numarasi (Mobil Telefon No.) | e s e e

E-postaAdresi e (G S

SGK Kaydi Var [] | Yok []

34!* 910),!#! + +525-F+525,58 "d,"'d, %2d

Kurum/Kurulus Adi e e

Kurum/Kurulus Adresi =~ e e s

Kurum/Kurulus Uretim/Hizmet Alanl | et s e essenas s

Telefon/E-posta ] e R

Kurum/Kurulugs Web Adresi = et e

Cumartesi tam giin mesai Var |_| | Yok D

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda .......... giinltik stajimi yapacagimi,
stajimin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamamam ya da stajdan vazgegmem halinde en az
10 giin énceden “Ogrenci isleri Birimi'ne bilgi verecegimi aksi taktirde SGK prim édemeleri nedeniyle dogabilecek
maddi zararlar1 karsilayacagimyi; staj siiresince 6grendigim olaylari, kisileri, isimleri ve diger bilgileri {li¢iincii kisilerle
paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirlii sorumlulugu tistlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin Imzaslt  : eeeeeeeeeessssssssnsssnnn

Ogrencinin Ad1-S0yadii.......ccceuevverrerresesssmmmsssssssssssssenns A

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin +000i 7+0001 Oh OAUA 9

kurumumuzda/kurulusumuzda ........... giinlik ZORUNLU [ ! A8 T UA Aa......... o OSR

STAJINI YAPMASI UYGUN dil UAOG e

'v2-,--04-2F"'"Vv2-,-% dodd?2]| Tarh g 888878388887 88888

i Ei OT+ARA o

vVX2%. #d. d. N

"1 86525 91 04) X)L Fndiziciii

341 * "lwe 1 -1 412d(d qd 888878Y ., ;e PP

341+ "dado 41 2d(d d {30AE 31 0AOCE 4 8
"E111_3O0AE &1 AODAT 4

U AB T UA Al A1 UAO8rsn

V. %- , d Ogréndingn bu formu staja baslamadan énce Ogrenci Staj Kilavuzunda belirtilen tarihe kadar “Béliim

Staj Komisyonu”na teslim etmesi zorunludur. Bu form @ A Oa |l olaak Bailanmalidir (Kopyalardan biri
kurum/kurulusta kalacak, digeri Béliim Staj Komisyonu'na 6grenci tarafindan teslim edilecektir.)

www.insaat.anadolu.edu.tr
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0
EK-3b. Internship Applicatioand @
Acceptance Form [SF2]
ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING
INTERNSHIP APPLICATION AND ACCEPTANCE FORM

Issue: 2y
Subject: Internship Application

To Whom It May Concern,
Students of the ..o Faculty of Engineering are required to complete an internship at
institutions/organizations pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of
article 13 of the aforementioned Law, in the event that an occupational accident occurs, the authorized law enforcers
as well as our faculty have to be notified.
If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your company for ......
days, please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to our faculty.

Dean

ID INFORMATION OF THE STUDENT

Name-Surname

Name of the Department

ID Number

Class/Semester

Address

Phone Number

E-mail Address

Registered in Social Security System Yes O |No O

INTERNSHIP INFORMATION

Name of the Internship Place | | e

Internship Organization Address | | e

Internship Organization’s Field of =~ | | e e
Operation

Authorized Person | e e

Phone Number /E-mail Phone: ........c....... E-mail: ..o

Web Address of Internship Place | | e

| hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are correct and | will
carry out ....... days internship programme and in case I fail to start or have to withdraw from the internship programme
or have made any changes to my internship, I will submitthe “Int er ns hi p Si t e Ch atotheeffig
for Student Affairs of the Faculty at least 3 days in advance; otherwise | will compensate for the pecuniary damages which
may arise due to the unpaid Social Security premiums.
Name and Surname of Student: Y Sy
Student’s SIgNature s

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATEto have | Institution/Organization or Authorized Person
daily compulsory internship of the student in our | Name-Surname : ..........cccccoiiiiiiieniiinineenen.
institution/organization whose ID information is above. | Signhature e ——

Date g 888878888878888¢
Seal/Stamp

345%$%. 4630

). 4%2.3()0 490% '00, ) %$ 4/d88888888888888888888888

). 4%2.3()0 34124 $! 4%

) . 4%2.3()0 #/-0, %4)/. $!4% dq 8

Head of Programme Internship Commission
NaME-SUMAaME ..o Signature D ———

ATTENTION:The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the Department
before start of internship to the Internship Commission of the Department This form must be prepared in two original
copies(one copy for the Institute/Organization, one copy for the Departmental Internship Commission.).

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-4. SGK Kkl eml eri Bakvuru Formu [ SF3]

ANADOLU UNI VERSI TESI
MUHENDI SLi K FAKULTESI
SGK i SLEMLERI BASVURU FORMU

é. ./l é. . 20¢e. . vV e é. ./l é. ./l 20¢e. . tari hl eri ar

kurumunda .... . . . i K g¢ne¢g zorunlu stajéme yapmak i

bir nedenle baklayamamam ve stajémé yareda
Birimine bakvurmam gerektijine dair bilgi t

getirmekidijinaetadaoj acak t¢gm maddi yeéekeml ¢l 67 ¢

Adé Soyade
¥Jrenci N0
Adres

E-Mail

SSK Numarasé

Cep Telefonu

.1 é. .1 20¢é.

¥Jrencinin Kmzaseé

Uygundur
e. ./l é. .l 20e.

St aj Komi syonu Bakkanéeé

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-5.Kuruma Tekekk¢r Yazésé [ SF4]

TARI H:/..../20....

Firma/Kurum
Adi

SAYIN YETKILI,

Anadolu Universitesi Miithendislik Fakiiltesi Ogrenci Staj Yonergesi uyarinca Insaat
Mihendisligi Bolimiimiizde 4. yariyilini1 tamamlayan 6grencilerin her birinin 6grenim
sureleri sonuna kadar toplam 60 is giinii staj yapma yukimliliikleri vardir. Bu staj
stiresinin 30 is gliniinii YAPI STAJI olarak, diger 30 is giinlinii ise tercihlerine bagh
olarak HIDROLIK, GEOTEKNIK ve ULASTIRMA alanlarinin herhangi birinde
tamamlamalari zorunludur.

BOluimUumuz.......ccccvveerereeenn. numarall O8rencisi ......ccoccvrieriirciericee e ‘'nin/nin
....... is gini olarak belirlenen stajim firmanizda/kurumunuzda yapmak iizere
basvurdugu anlasilmistir. Ogrencimize 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is
alanlarini tanimalarin ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim
yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglayacak bu
staj uygulamasi kapsaminda verdiginiz destek ve katkilariniz icin tesekkiirlerimi
sunarim.

Staj sonunda 6grencinin yaptig1 staj ile ilgili degerlendirme ve diistincelerinizi almak
amaciyla “Staj Degerlendirme Formu” sunulmustur. Ogrencinin stajinin kabul
edilebilmesi icin 6nemli olan bu formun kapali zarf icinde 68rencinin kendisi veya posta
ile Boliimlimiize ulastirilmasi 6nemle arz olunur.

KATKILARINIZ iCIN TESEKKUR EDER, CALISMALARINIZDA BASARILAR DILERIM.
SAYGILARIMLA,

Ingaat Miihendisligi Béliimii
Staj Komisyonu Baskani

www.insaat.anadolu.edu.tr
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T.C.
. 1'$/,5 -.d6%23d4%3d
--(%. $d3,d+ &! +-, 4%3d Fotograf
+525-7T+525, 5#dv8A%* $%XW2, %. $d2-9 &/ 21 5
vVX2%. #d " d, "
! Ag 31T UAAg 7 . 01 AOAGa...
T.C. Kimlik No "Ahl AT.AL.4AQEEE..
+AUg Ol g [/ T 1UOal.ah.4AQEEE
veg OAT AET EI
vX2%. #d $%X%2, %. $d2- % &/ 2-5
K/ + K/l +
$ %X %2, %. $| o | - d 9| ORTA| ZAYIF
NOI Y 2d 4 %2 d rrdavz i) -t ) 9w e | @ | AT
1 | Mesleki Bilgisi Mgili mullt-::n'dlsl{k alaninin gerektirdigi teorik ve pratik bilgiyi
ve mesleginin gorev ve sorumluluklarini tagimasi
2 | Mesleki Becerisi Miihendislik Meslegi ile ilgili uygulamalardaki becerisi
o Gelen yazili ve/veya sozli talimatlar1 dogru algilamasi,
3 |dl AGEREI fikirlerini sozlii ve/veya yazili olarak ifade edebilmesi, bilgiyi
zamaninda ve dogru olarak iletebilmesi
BEED KAI 3 Calisma arkadaslar1 ile .yard.lmlaslmaSI, ekip c¢alisma
4 PP temposuna ayak uydurabilmesi, ekip c¢alismasmna katki
9AOEall g@ - . ;
saglayabilmesi
. &3 = | Yeniliklere acik olmasi, eksiklikleri goriip tamamlayabilmesi,
Kendini * AT Eh R . o
5 AR 7 - daha ileri gorevlere Kkendini hazirlayabilmesi, bilgi ve
9AOAT AgE iy
becerisini arttirma ¢abasi
6 laAi OE] 9 A Dis gf’).riiniisii ve _nezaketl, davr.am?larl ile etrafina giiven telkin
etmesi, kurum i¢i davranigslari ile 6rnek olmasi
7 IVUBADE]T E Gbrevv ve sorumluluklarinin bilincinde olmasi, tzerinde
calistigl konuyu sonuglandirmasi
8 |: Al AT 9EI Oncelikleri belirlemesi, is planlamasini ve organizasyonu
’ | zaman faktoriinii dikkate alarak gerceklestirmesi
9 |dh SEOGEDI I; .saatler"ine uyumu, \_/erilen gorevi verilen siirelerde
bitirmeye 6zen gostermesi
10 | Kurallara Uyumu Kurum/Kurulusun kurallarina uymasi ve 6zen gostermesi
$ A aldndirme Notu (ORTALAMASI)*

co0$AgAOI AT AEOI A I 00661 O Al AU o OA 1001 111iAb0a AOOOI O
l ol X)$! +d "v, - -, %2d ! K)+, 1 9)#) ©o%+d, $% 9! : -1

1 Ogrencinin en giiclii ydnleri nelerdir?

2 Ogrencinin eksik buldugunuz yénleri nelerdir?

3 Ogrencinin Miihendislik Fakiiltesinde aldig1 egitim-6gretimin kalitesi

konusunda genel goriisiiniizii belirtiniz.
4 Bu 6grenciyi mezuniyetten sonra istthdam etmeyi diisiiniir miisiintiz?
5 Ogrencilerin daha iyi yetisebilmeleri icin ek énerileriniz varsa liitfen belirtiniz.
| UaOAaoal gl UAI Al OA Al AE EEEl OARAEEI C

"0 "EIIl +O00®ADEGEO®I NOE 4A0AAZal AAl $11A0001I ARAEOD

34! * 9%2d "d,'d, %2d +525-7T+525, 585, 34! *§! 3/ 25-

0%23/ . %, d. d. N

3OAE OAOE 1A B VT WO

Sta] YEri AdreSi & oo 50 OAT 8 1o

Telefon /Fax . [

WED ADIESI 1 i A GA ET Qe

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EKo6b. Institutiol_—rganization
Student Internship
Evaluation FormSF5

ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING Photo
INSTITUTION/ORGANIZATION STUDENT INTERNSHIP EVALUATION FORM

STUDENT INNORMATION

. AT A 3001 AI A b Phone Number s
ID Number PP PU PPN Internship Start Date e T T
Programme T PP OP TR UUP PR PPROPRNE Internship End Date D Loioiann T
Permanent Address
. . . Good | Satisfactory | Poor Very
No | Evaluation Criteria Explanation goo Poor
4 ©) @
d 1)
©)
Displaying a strong sense of the mission and
. responsibility of the related to engineering area,
1 | Field Knowledge with the full command of the theoretical and
practical knowledge it requires
2 | Professional skill Ab11.1ty of.applymg k_nowledge related to
Engineering profession
Accurate comprehension of the written and/or oral
3 Communication instructions, accurate verbal and/or written
Skills expression of ideas, accurate and punctual delivery
of information
Inclined to team Providing assistance to co-workers, adapting to
4 ) S
work team's speed, contributing to teamwork
Having an open mind, ability to see the
Y shortcomings and eliminate them, being prepared
5 | Self-Development for further steps, making effort to increase
knowledge and skill
Representational Appearing professional and bemg. polite, earning
6 Skills the trust of others, performing exemplary
workplace actions
. Being aware of the duties and responsibilities,
7| Devotion to Work ability to conclude assigned tasks
) Determining priorities, fulfilling the determined
8 | Time Management work plan by taking the time factor into account
Lo Ability to adapt to working hours, making effort to
9 | Discipline finish the given task before deadlines
10 | Attendance at work Mamtam}ng _workplace attendance  except
extraordinary circumstances
Overall Evaluation Score (AVERAGE)*
*If the general evaluation score is above or equal to 3, the intern is accepted as successful.
PLEASE FILL IN THE FOLLOWING FIELDS IN DETAIL
1 Intern’s strengths
2 Intern’s weaknesses
3 General opinions about the quality of intern’s education provided by
vocational school?
4 Would you consider to employ this intern after his/her graduation?
5 If any, additioNal SUGEESTIONS: ...eiieuiiueieaeesiier e sester et seses e see s s eas s sseseneaesesseeeseerees s seereses s ersee s e enensseasenen s e mnsres
Thank you for your time and effort.

This part will be filled by authorized staff of the establishment.
INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONALINFORMATION INSTITUTIONAL/ORGANIZATIONAL AUTHORITY
Name : AT A 3OO0T.ALLA ..
Address : Title T TPV P PP PUOURPPRTPPIO
Telephone/Fax
Web Address e e SIgNAtUre/STamP & .oveeeieiie e

www.insaat.anadolu.edu.tr
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St e’ NDevam

D

S (%. $d3, d+

T.C.
.18/ ,5 -.d6%23d4%3d

&! +-, 4%3d

vX2%. #d 34 !Kd:$8p6!1%3d
vVX2%. #d. d. N
AdI-Soyadl | e e e ere e nnr e e ens
T.C. Kimlik Numarast = | e
Kayith Oldugu BOlUmUn Adl | o s
Staj Yapilan Kurum/KUurulus | oo e st s s e s
GUN TARIH iMzZA GUN TARIH IMZA GUN TARIH iMzA
1 ] o] oo 16 ] o] e 31 | wfof
2 ] o] oo 17 ] ooe] e 32 | fof o
3 o] o] e 18 ] o] e 33 | wfof
4 ] o] e 19 ] o] e 34 | wff
5 ] ooe] e 20 ] ooe] e 35 | fof o
6 o] o] e 21 ] o] e 36 | wforf o
7 ] o] e 22 ] o] e 37 | )
8 ] ooe] e 23 ] ooe] e 38 | fof o
9 ] o] oo 24 ] o] oo 39 | wfef o
10 | wfef o 25 ] ] oo 40 | wfof oo
11 | wfof o 26 o] e
12 | wfef o 27 ] o] oo
13 | fof o 28 ] ] oo
14 | wfof o 29 i o] e
15 | wfef o 30 ] o] oo
+525-7+525, 585, 34! * $! 3/ 25-,5 0%23/ . %,d. d. n

Adi-Soyadi
Unvani

imza Miihiir

v.% .d . /44

1 Ogrenci izinli oldugu giinlerde imza atmayacak ve izinli oldugu ginleriOOAE A A OAI|
1 Miihendislik Fakiiltesi 6grencisi kayith oldugu boliimiin Béliim Staj Kilavuzu esaslarina gore

yapmak zorundadir.

BEUATI CAOGET AA AAIT I
is glni staj

1 Ogrenci raporlu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Boliim Staj Komisyonu'naAE1 AEOI AE UT 0BT AAAg

 Bu formun “+ OO00i 7+H00OI

Oh

Fakiilteye gonderilmesi arz/rica olunur.

www.insaat.anadolu.edu.tr

v g OAT A’Ble Wrikeme Aapdl Aatf fikd® bglencigplos€a lar@eiligiyla
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EKo7b. Student At@ldance

Chart [SF6]

FACULTY OF ENGINEERING

ANADOLU UNIVERSITY

STUDENT ATTENDANCE CHART

21/37

Name-Surname of the Student

ID Number

Department

Institution/Organization

Day Date Signature | Day Date Signature | Day Date Signature
1| ) 16 | fof oo 31 | wfef o
2 | e 17 | fef o 32 | wfef o
3 | e 18 | fef o 33 | wfef o
4 | fof o 19 | ofef o 34 | fef o
5 | ) 20 | fef o 35 | wfef o
6 | wfof o 21 | ofef 36 | wfof
7 | o 22 | fof 37 | wfof
8 | fof o 23 | fof 38 | nfof o
9 | fof 24 | fef 39 | ofof o
10 | wfof o 25 | fef o 40 | fof oo
11 | fof o 26 | fef

12 | wfof o 27 | fef

13 | fof o 28 | fef o

14 | fof o 29 | fef

15 | wfof oo 30 | fef o

INSTITUTION/ORGANIZATION AUTHORITY

Name and Surname

Title

Signature/Stamp

NOTES

1
1

1

1

The student will not sign the chart on his/her off days and will not state the off days on the chart.

A student registered in a department of the Faculty of Engineering has to carry out internship for ..........
work days according to the elements stated in the Inernship Manual of the Department.
The student has to compensate for the days he/she reported sick and has to submit the medical report to
the Department Internship Commission.
This form is to be submitted together with the “Institution/Organization Student Evaluation Form to the
Faculty by the student or via postal service.

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EKo8a. Staj Ayrél éxk Formu [ SF7]

341* 192),)n &/ 2-5

--(%. $d3,d+ &! +-, 4%3d

ve OAT AE dhil AOE "EOEI ET A

FaKUIEENIZ ..o vt Bolumi
................................. numarall Ogrencisi e stajini

nedeniyle tamamlamadan
kurumumuzdan/kurulusumuzdan ayrilmistir. SGK cikis islemlerinin .../.../20... tarihi itibariyla

yapilmasi icin geregini bilgilerinize sunarim.

(Tarih/imza/Kase)

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi-Soyadi

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-8b. Internship Site Change/Cancellation Form [SF7]

INTERNSHIP SITE CHANGE/CANCELLATION FORM

FACULTY OF ENGINEERING
Office for Student Affairs

Your Faculty ......cccoevvvnenn programme student whose ID Information is ...................
has quit his/her ................ day obligatory internship on the date of ..................... due to
the excuse stated above. Kindly submitted for your necessary action to initiate the Social

Security termination procedures as of ..../..../20....

(Date/Signature/Stamp)

.................. /oo eeeeee e ses s

Title and Name-Surname of the Institution/
Organization Authorized Person for Internship

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK9a. St aj Raporu Kapak Sayfaseé

T.C.
ANADOLU UNi VERSI TESI
MUHENDI SLi K FAKULTES]I

(Times New Roman Kalin 18 Font)

Staj Raporu
|
(Times New Roman Kalin 22 Font)

Ogrencinin

Ad+Soyadi
T. C. Numar as.| (Times New Roman Kalin 16) Font)
Bol 0 mua:

ESKIi SEHI R

www.insaat.anadolu.edu.tr



EKo0o9b. I nternship Report Cover Page

M
ANADOLU UNIVERSITY
F\ACULTY OF ENGINEERING }

(Times New RomanY, Bold, 18 pt Font)

Internship Report

\ J
|

(Times New Roman, Bold, 22 pt Font)

Student ' s

Name and Surname;

|D Number: (Times New Roman, Bold, 16 pt Font)
Department:

ESKI SEHI R

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-10a. St aj Raporu@'aD Kapak Sayfaseé

T.C.
I .1 $/,5 -.d6%23d4%3d
- (%. $d3,d+ &! +-, 4%3d

341 * 210/25 dK +!1 0!+ 319&! 3)

VX2%. #d.d. N

Fotograf
Adi-Soyadi PRSP
T.C. Numarasi P
Boluimi PPN
Kayit Y1l et

34! * 910) ., ! . +525-7+525, 585,

Adi PR SPPUPPRPR
Adresi RSP URT PRSP PPPN
Telefon RSP URT PRSP PPPN
Faks et ere e e e e e e e e rr e nre e eneen sreen
E-mail et ere e e e e e e e e rr e nre e eneen sreen
Stajin Baslangi¢ Tarihi : ...
Stajin Bitis Tarihi SO U PR PRSPPPPR

STAJYAR . ! . +525-7+525,585., 34! *$! . 3/ 25-,

Imza-Miihiir et et eetaat e e ———————————————
Unvani D et e e
Adi1-Soyadi et e

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-10b. Internship Report Inner Cover Page

D
ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF ENGINEERING

INTERNSHIP REPORT INNER COVEHRAGE

345%%..4063 Photo
Name-Surname e
ID Number e e e
Department L
Registration Year L

INSTITUTION/ORGANIZATION;

Name e e e e e s
Address et ere e e e e e e e nre e rr e nre e enren srnen
Phone ettt e e oo e e e e ae e e e arre s er e e
Fax L e et e e e e e ree e eeeeeans
E-mail et ere e e e e e e e nre e rr e nre e enren srnen
Internship Start Date RSP RS S PRSPPI
Internship End Date et e e s

INSTITUTION/ORGANIZATIONAUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP;

Signature-Seal PRSPPI
Title L
Name-Surname L e eee e eeeeee e e e arr e e e rrerre

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-11la. St aj Raporu ¢aléexkma Takvimi Sayfaseé
Tari hinden .
GUN Yapi |l an Isler Sayfa
No
..... /....020..
1. Giin
Pazartesi
..... /....020..
2. Gin
Sal i
..... /....20.
..... . Glin
Car sal
..... /....020..
..... . Gun
Per se
..... /....J20.
..... . Glin
Cuma
..... /....020..
..... . Gun
Cumartesi
......................... Tarihinden ........ . Tari hi
GUN Yapil an isler Sayfa
No
..... /....20.
..... . Glin
Pazartesi
..... /....120.
..... . Gun
Sal i
..... /....20.
..... . Glin
Car s al
..... /....120.
..... . Gin
Per se
..... /....20.
..... . Giln
Cuma
..... /....120.
..... . Gin
Cumartesi

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-11b. Internship Report Work Schedule Page

Work done fromdate ..........ccooveneenn... todate ....oooveiiiiean,

Page

DAY Works Done
Number

2nd day
Tuesday

..... /....020.....
.. day

Wéanesday

..... /....120.....
. day

T.H.l.J.rsday

......day
Saturday

Work done fromdate ..........ccecvvennenn... todate ....ooeviiiiiannn,

Page

DAY Works Done
Number

..... . day
Tuesday

..... /....20.....
.. day

Wéanesday

..... /....20.....
. day

T'H'l'J.rsday

......day
Saturday

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-12a.St aj Raporu Sayfasé ¥rneji

341 * 21 0/25 3!/9&!3) v2. %Xd

VX2%. #d.d. K!,)md4)X) "v,--d 8888888888

41 2d(d 8818881888

+/ .42/, %% %. "d2d-..3./.25.-.,.5.354..8838.........
d-:!'h +!a%¥f--(-2 .

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-12b. Sampldraining ReportPage

TRAINING REPORT PAGE

4(% .!'-% /& 4(% $%0! 24-%. 4 7/2+%% |3 ). 4%

$!4%d 887888788888

1002/6!, /& 4(% !'54(/2): % 0%23/. &/ 2 ). 4
SIGNATURE, COMPANY STAMP/SEAL 4 888888888888

www.insaat.anadolu.edu.tr
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EK-13. St aj Raporu Dejerlendirme Formu [ SF8]
STAJ RAPORU DEGERLENDI RME FORMU
Adi Soyadi Staj Stiresi | ....... Is giinii
No Inceleme Tarihi ..120.
Stai Tiiri Staj Tarihleri Baslama |..../.... /20... |..../..../20..
a] luru Iki parcada yapilanlarin .
! Eki tgrihﬁ de ;aglacak) Bitis v 120000 .. 20..
. . Kurulus/Firma Adi
Staj Yeri - -
Santiye Adi/Adresi

eklenmis.

[ V][ X ] ilk sayfa miihiirlii ve imzal.
- ~ o . -

[ V][ X ] Kurum degerlendirme sonucu yeterli.
- — PO, . - o .

[ V][ X ] ilk sayfada vesikalik fotograf eklenmis. [V ][ X ] Kurum degerlendirme formu

PRI

A. STAJ

Yapilan staj tiirline gore “Boliim Staj Kilavuzunda” goriilmesi zorunlu olarak belirtilen insaat yapim asamalari
ile ilgili gozlem/caligmalarin yeterliligi;

i CERIi Gi NI N ZORUNLU BOLUMUNUN DEGERLENDI Ri L MES

Bu boélidmde “Yap! | Boml Gma$t djlrKinmleavgwazienda goér Ul mesi zor
yapl m asamal ar | ks hakles st kalmul ediémeyedk eksiklikler rapor edilerek
6grenciden tamamlamasi istenecektir

YAPI STAJI: ULASTI RMA STAJI : GEOTEKNIi K| HIi DROLI K STAJI :

[ ]Temel (Kalip, demir ve beton isleri) [ ] Yarma ve dolgu agsamalar: (Malzeme STAJL: - [ ] Igme suyu temini staji yapan dgrencilerin, staj siiresince

[ 1 Zemin kat ve normal kat kolon ve temini, serilmesi ve sikistirilmast) H:)rk:?r;ilnbmnde suyun kaynaginda yapilan isleri, isale hattini, terfi merkezini,

déseme (Kalip, demir ve beton isleri) [1 Alt temel, temel veya plent-mix temel tanimindar hazne sebekesini ve yardimet elemanlarint

[ ] Cat1 insaat1 (Ahsap veya gelik cat1) tabakalari (Malzeme temini, serilmesi ve ve kontr oll []ilveilge kanalizasyon insaatlarinda staj yapan grenciler,

sikistirilmast) kadar

[ ] Duvar isleri (Tugla oriilmesi,
yalitim, siva isleri)

[ 1 Asfalt kaplama tabakalar1 (Binder ve
asinma tabakalari, sathi kaplama) tiretimi,
serilmesi ve sikistiriimasi

[ 1 Palplanj ve
Ankraj Sistemleri

[ ] Diyafram Duvar

[ ] Prefabrike yapilar igin temel
asamast, yap1 elemanlarinin (kolon ve
doseme) imalati (kalip, demir ve beton
isleri) ve montaj asamalari, ¢at1 ve
duvar isleri

[ 1 Demiryolu insaatinda, yarma ve dolgu
agamalari, alt temel ve temel tabakalari ile
balast tabakasinin serilmesi ve sikigtirtimasi

[ ] Demiryolu iistyap1 elemanlarmin (travers,
ray v.b.) yerlestirilmesi

[ ] Kent i¢i rayli sistemlerde uygulanan
balastsiz tistyap1 asamalar1

[ 1 Kazikl1 Temel

[ 1 Jet Grout ve Tas
Kolon

[ 1 Kum Dren

atik su ve yagmur sularinin uzaklastirilmasi sisteminin proje
asamasindan biitlin imalat asamalarina katilmalidir. Ayrica
atik su aritma tesisinde staj yapiliyorsa iinitelerin nasil

boyutlandirildig ve imalati

[ ] Liman ingaatinda ¢alisacak 6grencilerin, liman

projelendirilmesinin esaslar1 ve projenin uygulama asamalari

[ 1 Barajlarda staj yapacak &grenciler, Su tutma yapilarinda
govde, dolu savak, derivasyon tiineli, su alma yapilari, dip
savak, denge bacalar1 gibi yapilarin, hem proje bazinda bilgi
sahibi olunmas1 hem de inga asamalarinin goriilmesi

gerekmektedir.

www.insaat.anadolu.edu.tr

Aplikasyon ve hafriyat ve asamalari ile ilgili higbir gdzlem/caligma yapilmamistir.(OP)
Aplikasyon ve hafriyat asamalari ile ilgili kismen gozlem/galisma yapilmistir.(3P)
Aplikasyon ve hafriyat asamalari ile ilgili yeterli gozlem/calisma yapilmistir.(6P)

2. Altyap etiit ve yapildiysa iyilestirme/destekleme ile ilgili yapilan gdzlem/¢aligmalarin yeterliligi; [7P]
Zemin etiidii ve varsa iyilestirme ile ilgili gozlem/calisma yapilmamistir.(OP)

Zemin etiidii ve varsa iyilestirme ile ilgili kismen gozlem/¢alisma yapilmistir.(4P)

Zemin etiidii ve varsa iyilestirme ile ilgili yeterli gozlem/caligma yapilmistir.(7P)

T A BOLUMU DEGERLENDI RME RAPORU (EksikIlik ve |

B. STAJ I CERIGIiNIN YETERLILIGI 1LE ILGIi LI DEGERLENDIF
Bl1: Santiye (arazi) c¢calismalarinin yeterliginin dedger
1. Yapinin aplikasyon ve hafriyat agamalari ile ilgili yapilan gézlem/¢alismalarin yeterliligi; [6P]
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3. Yapilarin ingasinda kullanilan malzemelerin tiretim santrallerinde (tas kirma ocagi, beton santralleri ve asfalt
lentleri v.s) yapilan gézlem/¢aligmalarmn yeterliligi; [7P]

B2

Malzeme iiretim santrallerinde herhangi bir gézlem/¢alisma yapilmamistir.(OP)
Malzeme iiretim santrallerinde kismen gézlem/galisma yapilmigtir.(3P)
Malzeme iiretim santrallerinde yeterli gézlem/calisma yapilmistir.(7P)

4. Yapilan staj tiirline gore “Boliim Staj Kilavuzunda” goriilmesi zorunlu olarak belirtilen ingaat yapim asamalari
ile ilgili gézlem/caligmalarin yeterliligi; [30P]

Zorunlu ingaat yapim asamalar ile ilgili gézlem/calismalar yetersizdir. (5P)
Zorunlu ingaat yapim asamalar ile ilgili gézlem/calismalar kismen yeterlidir.(20P)
Zorunlu ingaat yapim asamalart ile ilgili cok iyi gozlem/¢aligma yapilmistir.(30P)

. BlUro c¢calirsmalarinin degerlendiril mesi

1. Yapinin projelendirme, is organizasyonu, kesif ve hakedis asamalar1 ile ilgili gozlem/¢alismalarin
yeterliligi;[10 P]

2. Pr

B3

Projelendirme, i3 organizasyonu ve hakedis gibi asamalarla ilgili go6zlem/calisma
yapilmamugtir.(OP)

Projelendirme, is organizasyonu ve hakedis agamalari ilgili kismen gézlem/¢alisma
yapilmistir.(5P)

Projelendirme, is organizasyonu ve hakedis asamalari ile ilgili yeterli gozlem/calisma
yapilmigtir.(10P)

ojelendirme ve yapi isletmesi asamalarinda kullanilan paket programlar hakkinda edinilen bilgi ve
bu programlar1 6grenmeye yonelik yapilan calismalarin yeterliligi; [10 P]

Kullanilan paket programlar hakkinda higbir bilgi verilmemis ve ¢alisma yapilmamaistir.(OP)
Kullanilan paket programlar hakkinda kismen bilgi verilmis fakat bu programlar1 6grenmeye
yonelik uygulama yapilmamistir.(5P)

Kullanilan paket programlar hakkinda yeterli bilgi verilmis ve bu programlar1 6grenmeye
yonelik uygulamalar yapilmistir.(10P)

[20 P

: Laboratuar ve arazi kontroP] cali1 smalaritnin d
1. Stajin tlirline gore yapilan laboratuar ¢caligmalarimin yeterliligi; [10 P]

Laboratuarda hicbir gdzlem/calisma yapilmamustir. (0 P)

Yapilamasi gerekli olan deneyler ile ilgili kismen bilgi verilmesine ragmen, laboratuarda higbir
gbzlem/calisma yapilmamustir. (3 P)

Bazi deneylerle ilgili bilgi verilmis, laboratuarda kismen gézlem/¢alisma yapilmistir. (6 P)
Yapilamasi gerekli olan tiim deneylerle ilgili bilgi verilmis, laboratuarda yeterli gézlem/galisma
yapilmistir. (10 P)

2. Stajin tirline bagli olarak yapilan imalatlarin arazi kontrol calismalart ile ilgili yapilan
gozlem/calismalarin yeterliligi; [10 P]

B4 :

go

wWww

Herhangi bir imalat i¢in arazi kontrol ¢aligmasi ile ilgili gézlem/¢alisma yapilmamustir. (OP)
Yapilan imalatlarin arazi kontrol ¢alismalari ile ilgili kismen gozlem/calisma yapilmistir. (SP)
Yapilan imalatlarin arazi kontrol ¢alismalart ile ilgili yeterli gézlem/galisma yapilmistir. (10P)

St aj raporunda, yaplilan uygul amal ar 1 n
r e ehdirdmeesi; (10 P)

Uygulamalardaki hatalara deginilmemis ve proje/sartnamelere uygunlugu degerlendirilmemistir.
(OP)

Uygulamalardaki hatalara kismen deginilmis, fakat proje/sartnamelere uygunlugu hakkinda
herhangi bir degerlendirme yapilmamustir. (5 P)

Uygulamalardaki hatalar ¢cok iyi gdzlemlenmis ve proje/sartnamelere uygunlugu agisindan
degerlendirilmistir. (10 P)

.insaat.anadolu.edu.tr
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STAJ I CERI GIiNIN DEGERLENDI RME SONUCU:

Bu bol imde 60" 1 n altinda puan al an 6grencil er
istenecekir.
St aj | ¢ et Staj Derecesi Sonug
0-29 Yetersiz Basarisiz 20 Giin Tekrar
30-39 Yetersiz Basarisiz 15 Giin Tekrar
40-49 Yetersiz Basarisiz 10 Giin Tekrar/Rapor Diizeltmesi
50-59 Yetersiz Basarisiz 5 Giin Tekrar/Rapor Diizeltmesi
260 Yeterli Basarili -
Degerl endirme| St aj R Staj Derecesi Sonug
B BoOol itmi Genel

1 B BOLUMU DEGERLENDI RME RAPORU (Eksiklik ve Or

C. STAJ RAPORUNUN DUZENI VE YETERLI LI Gi I LE i LGI

Staj yapi |l aki kda utmé K nir mabihlagki | er ve staj yeri
Staj yapilan kurum/firma ve staj yeri hakkinda bilgi verilmemistir. (OP)
Sadece staj yapilan kurum/firma hakkinda teknik bilgi verilmistir. (4P)
Sadece staj yeri hakkinda bilgi verilmistir. (4P)
Staj yapilan kurum/firma ve staj yeri hakkinda yeterli bilgi verilmistir. (7P)

=

2. St aj raporunun yazim ve imla kurallarina uyagu
Yazilimlar, imla kurallarina dikkat edilmeden diizensiz olarak yapilmis ve staj defterinin baginda

sekil, tablo ve fotograf dizinleri verilmemistir.(OP)

Yazilimlarda kismen imla kurallarina dikkat edilmis ve sekil, tablo ve fotograf dizinleri

verilmemistir.(2P)

Yazilimlarda kismen imla kurallarina dikkat edilmis ve sekil, tablo ve fotograf dizinleri

verilmistir.(SP)

Tamamen imla kurallarina dikkat edilmis ve sekil, tablo ve fotograf dizinleri verilmistir.(8P)

3. Yapilan c¢calismalarin/ gdézlemlerin staj raporun
Yapilan ¢aligmalar, staj raporundaki haftalik is programinda giinliikk olarak belirtilmemis ve

anlatimlar bu programa gore agama asama yazilmamistir.(5P)

Yapilan ¢aligmalar staj raporundaki haftalik is programinda giinliik olarak belirtilmesine ragmen

anlatimlar bu programa uyulmadan sadece yapilan ise gore yapilmstir.(10P)

Yapilan galigmalar kismen staj raporundaki haftalik ig programina gére yazilmistir.(15P)

Yapilan ¢alismalar tamamen staj defterindeki haftalik is programina gore giinliik olarak

yazilmistir.(20P)

4. Staj raporundaki anl at 1 ml ari1 n ne derece c¢alisma ve g0z
dayanan bu anlatimlarin teknik terminolojiye uygd
Anlatimlar ¢ogu bir kaynaktan alinarak yazilmis, bizzat yapilan ¢alismalara ve gézlemlere gore
yazilmamistir.(OP)

Kismen gozlem ve ¢alismalara gore yapilan anlatimda gézlem ve galismalari agiklamayan ilgisiz

kaynak bilgileri yer almaktadir.(8P)

Anlatimlarin ¢ogu yapilan ¢alisma ve gozlemler sonucunda yazilmis fakat agiklayici teknik bilgi

ile desteklenmemistir.(15P)

Anlatimlarin ¢ogu yapilan ¢alisma ve gozlemler agiklayici teknik bilgi ile desteklenerek

www.insaat.anadolu.edu.tr
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yazilmigtir.(15 P)
Calisma ve gozlemlerin tiimii agiklayici teknik bilgi ile desteklenerek ¢ok iyi bir anlatim
yapilmistir.(20P)

5.Stajraporunday api1t | an anl ati mlari1 destekleyen sekil ve
Anlatimlar sekil ve tablo ile desteklenmemistir.(OP)

Anlatimlar yeterli derecede sekil ve tablolar ile desteklenmemis; sekil ve tablolar
numaralandirilarak agiklamasi yapilmamstir.(3P)

Anlatimlar yeterli derecede sekil ve tablolarla desteklenmemis olmasina ragmen sekil ve
tablolarin numaralandirilip agiklamasi yapilmistir.(5P)

Anlatimlar yeterli derecede sekil ve tablolar ile desteklenmis olmasina ragmen sekil ve
tablolarin numaralandirilip agiklamasi yapilmamistir.(10P)

Anlatimlar yeterli derecede sekil ve tablolarla desteklenmis; sekil ve tablolarin numaralandirilip
aciklamasi yapilmistir.(12P)

Numaralandirma ve agiklamali sekil ve tablolara metin igerisinde atif yapilarak anlatimlar gok
iyi bir diizeyde sekil ve tablolarla desteklenmistir.(15P)

6. Staj raporunda anlatilan c¢calismalarla il gild@
Hig fotograf verilmemistir.(OP)

Anlatimi destekleyen yeterli derecede fotograflama yapilmamistir.(2P)

Yeterli derecede fotograf verilirken, fotograflar iizerinde numaralandirma ve agiklama
yapilmamustir.(5P)

Anlatim yeterli derecede numaralandirilmis ve agiklamasi yapilmig sekilde fotograflarla
desteklenmis, fakat genel anlatimda ilgili fotograflara atif yapilmamistir.(8P)

Anlatim yeterli derecede numaralandirilmis ve agiklamasi yapilmis sekilde fotograflarla
desteklenmis, metin icerisinde ilgili fotograflara atif yapilmistir.(12P)

Anlatimin tiim incelikleri metin icerisinde ilgili fotografa atif yapilarak, ayri bir dosya iginde
sunulan numaralandirilmali ve agiklamali fotograflarla ¢ok iyi diizeyde desteklenmistir.(15P)

7. St aj raporunda yapilan c¢calismalar/ gdézlemlerle
Anlatim higbir sekilde dokiimanlarla (plan, proje, kroki v.s.) ve belgelerle (deney raporu,
hakedis v.s.) desteklenmemistir.(OP)

Anlatim, stajin yapildig1 yapilara ait dokiiman; laboratuar ve biiroda yapilan ¢alismalara ait
belgelerle yeterli diizeyde desteklenmemistir.(4P)

Anlatim, stajin yapildig1 yapilara ait yeterli diizeyde dokiiman ile desteklenirken, laboratuar ve
biiroda yapilan ¢alismalara ait belgelerle yeterli diizeyde desteklenmemistir.(8P)

Anlatim, laboratuar ve biiroda yapilan ¢alismalara ait belgelerle ile yeterli diizeyde
desteklenirken, stajin yapildig1 yapilara ait yeterli diizeyde dokiiman ile desteklenmemistir.(10P)
Anlatim, stajin yapildig1 yapilara, laboratuar ve biiroda yapilan ¢caligmalara ait dokiiman ve
belge ile yeterli diizeyde desteklenmistir.(12P)

Anlatim, stajin yapildig1 yapilara, laboratuar ve biiroda yapilan ¢aligmalara ait dokiiman ve
belge ile yeterli diizeyde desteklenmis ve metin icerisinde atif yapilmistir.(15P)

STAJ RAPORUNUN DUZENiIi VE YETERLI LI Gi NI N DEGERL

Bu bdl idmde 09 pemenianéOol rmd Ildu dnr . Bu puanin altind
eksi kleri rapor edilerek tamamlamasi istenecekti
St aj | ¢ el StajDerecesi Sonug
0-59 Yetersiz Basarisiz
260 Yeterli Bagsarili
Degerl endir mel St aj Staj Derecesi Sonug

C Bol tmi Genel
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(Eksiklik ve Oneri

1 GENEL SONUC:
St aj Pu Staj Derecesi Sonucg
0-59 Yetersiz Basarisiz
60-69 Orta Basarili
70-79 Iyi Bagarili
80-89 Cok lIyi Basarili
90-100 Ornek Staj Basarili
Bol  Puar Toplam Puan Staj Derecesi Sonug Inceleye
B(%60)+ C(%40) Adi Soyadi
B %60(.........)+%40(.........)
C Toplam=.............

www.insaat.anadolu.edu.tr



37137

EK-14. St aj Sunum Dejerlendirme Formu [ SF9]
STAJ SUNUM DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Sunum Tarihi
Adi Soyadi Staij Tilrii
~ N —
= —
X © g > =~
—_ o
o N @] O
O

[y
N
w
F =Y
v

Merak ederek ve nedeni nigini ile 6grenme

Okulda edindigi bilgileri staji ile birlestirebilme

Yasam boyu 6grenme bilincini kazanma

Deney sonuglarini analiz edip degerlendirebilme

Etik ve sorumluluk bilinci kazanma

Yanhs uygulamalari tespit edebilme

insaat yapim asamalarini eksiksiz gdzlemleme

Sunum dizeni ve slayt icerikleri

Sunum sirasinda kullandigi hitap/anlatim tarzi

Sorulara dogru cevap verebilme

Ogrencinin 100 iizerinden

Degerlendiren
sunum notu

Ad Soyad:

i mz a:

Not: Ogrencinin sunumdan basaril olabilmesi icin 100 {izerinden sunum notunun en az 60 olmasi

gereklidir.
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